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1. A pedagógiai munka feltételrendszere 

1.1. Alapító okirat szerinti feladatellátás 

 

1.adattábla Terület Adat 

1. A hatályos alapító okirat kelte, száma 31/2013 (V.29.) 

2. Fenntartó neve, címe Igar Község Önkormányzata 

7015 Igar, Fő utca 1. 

3. Az intézmény hatályos alapító okirat szerinti neve  

Igari Csipet Óvoda 

4. Az intézmény székhelye, neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 7015 Igar, Fő utca 1. 

5. Az intézmény feladatellátási helye , neve, címe Igari Csipet Óvoda 7015 Igar, Fő utca 1. 

8. Az intézménybe felvehető maximális gyermeklétszám (fenn-

tartói határozat, működési engedély száma) 

25 fő 

9. Felvehető maximális gyermeklétszám (székhelyhelyen) 25 fő 

10 Felvehető maximális gyermeklétszám (feladatellátási helyen) 25 fő 

12 Az intézmény óvodai csoportjainak száma a nevelési évben 

(fenntartói határozat száma) 

1 vegyes csoport 

30/2015.(v.28) 

13. Az intézmény napi nyitvatartási ideje a nevelési évben (fenn-

tartói határozat száma) 

6.30-16.30.-ig 

14. Alapító okirat szerinti ellátandó feladatai  (óvodai nevelés) 

15. Nemzetiségi nevelés  (-) 

16. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése 851012 Sajátos nevelési igényű gyermekek óvo-

dai nevelése a többi gyermekkel együtt, azonos 

óvodai csoportban, az alábbi kategóriák szerint: 

 

A köznevelésről szóló 2011. CXC törvény. 4. § 

25. pontja alapján sajátos nevelési igényű gyer-

mek, tanuló: az a különleges bánásmódot igénylő 

gyermek, tanuló, aki a szakértői bizottság szakér-

tői véleménye alapján mozgásszervi, érzékszervi, 

értelmi vagy beszédfogyatékos, több fogyatékos-

ság együttes előfordulása esetén halmozottan 

fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy 

egyéb pszichés fejlődési zavarral (súlyos tanulási, 

figyelem- vagy magatartásszabályozási zavarral) 

küzd. 

 

17. Gazdálkodási jogköre Részben önálló gazdálkodó 

 

 

2.adattábla Terület Adat 

1. Óvodai csoportok száma összesen 1 

2. óvodai kiscsoport száma - 

3. óvodai középső csoport száma - 

4. óvodai nagycsoport száma - 

5. óvodai vegyes csoport száma 1 

 

 

3.adattábla Terület 01.szept 01.okt 31. dec 

1. Óvodás gyermekek összlétszáma 22 23 23 

2. Tényleges gyermeklétszám alapján kb.: 22 23 kb.:23 
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meghatározott csoport átlaglétszám 

fő/csoport 

3. SNI-vel felszorzott létszám 24 25 becsült 25 

4. sni-vel felszorzott gyermeklétszám-

mal számított csoport átlaglétszám: 

fő/csoport 

22 23 23 

5. Étkező gyermekek létszáma 22 23 23 

6. Félnapos óvodás - - - 

7. Veszélyeztetett gy létszáma 2 2 2 

8. A tényleges összlétszáma % - - - 

9. Hátrányos helyzetű gy. Létszáma: 1 1 2 

10. A tényleges összlétszáma %    

11. Ebből halmozottan hátrányos helyze-

tű 

1 1 2 

12. A tényleges összlétszáma %    

13. A nemzetiséghez tarozók létszáma - - - 

14. A tényleges összlétszáma %    

 

 

4.adattábla  A nevelési 

évre beirat-

kozott gyer-

mekek lét-

száma 

 

A. nevelési 

évre elutasí-

tott gyerme-

kek létszáma 

 

A nevelési 

évre felvételt 

nyert gyer-

mekek lét-

száma 

Nemek ará-

nya 

A gyermekek korösszetétele 

fiúk 

 (fő) 
 

lá-

nyok 

(fő) 
 

2,5 

éves 

(fő) 

 

3 

éves 

(fő) 

 

4 

éves 

(fő) 

 

5 

éves 

(fő) 

6 

éves 

(fő)  

7 

éves 

(fő) 

Székhely, feladat 

ellátási hely neve, 

címe:  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 

1. 

 6 - 6  3  3  -  5  -  5  - - 

 

 

5.adattábla  

 

 

Nem 

magyar 

állam-

polgár-

ságú gy. 

(fő) 

Nemek aránya A gyermekek korösszetétele 

lányok 

(fő) 

 

fiúk 

(fő) 

 

  

2,5 éves 

(fő) 

  

3 éves 

(fő) 

 

 

4 éves 

(fő) 

 

 

5 éves 

(fő) 

 

 

6 éves 

(fő) 

 

7 éves (fő) 

 

 

Székhely, feladat ellátási 

hely neve, címe:  

Igari Csipet Óvoda 7015 

Igar, Fő utca 1. 

 0 14  9  -  5 7 11   - 

 

 

 

 

6.adattábla  

 

 

óvodai csoport 

neve 

a csoport 

típusa 
(azonos 

életkorú, 

vegyes) 

szept 1 létszám 

(maximális 
gyermeklét-

szám túllépés 

esetén a fenn-
tartói határo-

zat száma, 

kelte 

október 1 várható 

létszám 
fő 

(maximális gyer-

meklétszám túllépés 
esetén a fenntartói 

határozat száma, 

kelte 

december 31 

várható létszám 
fő 

(maximális gyer-

meklétszám túllépés 
esetén a fenntartói 

határozat száma, 

kelte 

SNI fő Nemzeti-

ségi fő 

Székhely, feladat 

ellátási hely 

neve, címe:  

Igari Csipet 

Óvoda 7015 Igar, 

Fő utca 1. 

 Csipet Óvoda vegyes   22  23  23  2  - 
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Szöveges indoklás 

 

 

 1993. évi LXXIX. törvény a közoktatásról 

 

• 39.§ (2) A nevelési oktatási intézmények működésével kapcsolatos döntések előkészítésé-

ben, végrehajtásában és ellenőrzésében -jogszabályban meghatározottak szerint -részt vesz-

nek a pedagógusok, a tanulók és a szülők, illetőleg képviselőik. 

 

• 52.§ (2) A nevelési-oktatási intézmény –a tanév rendjében meghatározottak  

figyelembe vételével-éves munkatervet készít, mely tartalmazza a szabadon  

meghatározható nevelés nélküli munkanapokat és szünnapokat. 

 

• 56.§ (3) A nevelési-oktatási intézmény nevelő testülete a nevelési és oktatási kérdésekben, a 

nevelési-oktatási intézmény működésével kapcsolatos ügyekben,  

valamint e törvényben és más jogszabályokban meghatározott kérdésekben  

döntési, egyébként pedig véleményező és javaslattevő jogkörrel rendelkezik. 

 

• 57.§ (1) c.) A nevelőtestület döntési jogkörébe tartozik a nevelési-oktatási intézmény éves 

munkatervének elkészítése. 

 

• 58.§ (1) A munkaközösség szakmai módszertani kérdésekben segítséget ad a nevelési-

oktatási intézményben folyó nevelő és oktató munka tervezéséhez, szervezéséhez, ellenőrzé-

séhez. 

 

 11/1994. (VI.8.) MKM rendelete nevelési-oktatási intézmények működéséről 

 

• 29.§ (2) A nevelő testület meghatározza működésének és döntéshozatalának rendjét. 

 

• 30.§ (1) A szakmai munkaközösség meghatározza működésének rendjét, elfogadja munka-

tervét. 

 

• 2.§ (1) Az óvodai, iskolai és kollégiumi munkaterv határozza meg a nevelési, illetve a tanév 

rendjét, ehhez ki kell kérni a szülői szervezet, tanulókat érintő programok esetén a diákön-

kormányzat véleményét is. 

 

•2.§ (2) Az év rendjében kell meghatározni a nevelés/tanítás nélküli munkanapok időpontját, 

felhasználását, a szünetek időtartamát, a megemlékezések, a nemzeti, az intézményi ünnepek 

megünneplésének időpontját, a nevelőtestületi értekezletek időpontját, a diákközgyűlések 

idejét. 

 

 36/2007. (III.=.) Kormány rendelet a 138/1992. (X.8) Kormány rendelet módosí-

tásáról 

 

•11/B.§ (1) A munkáltató feladat ellátási tervet készít, melyben feltünteti azokat a feladato-

kat, melyek végrehajtását meg kell oldani, továbbá a végrehajtásban közreműködők névsorát, 

és a tájékoztatásul megküldi a fenntartónak. A feladat ellátási tervet a szorgalmi idő első és 
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második felére külön kell elkészíteni. 

 

 A fenntartó helyi rendeletei 

 

 Az Igari Csipet Óvoda működését és pedagógiai tevékenységét meghatározó do-

kumentumok, nevelőtestületi határozatok. 
 

 

1.1. Humánerőforrás (személyi feltételrendszer) 

 

7.adattábla Terület Adat 

1. Az intézmény vezetője, képviselője Tóth Ágota Krisztina 

2. Az intézmény telefonszáma 25/506-102 

3. E-mail elérhetősége igaricsipetovoda@gmail.com 

4. Óvodapedagógus álláshelyek száma 2016.09.01-től (fenntar-

tói határozat szám) 

2.7fő 

5. Nevelőmunkát közvetlenül segítő álláshelyek száma össze-

sen 2015.09.01-től (fenntartói határozat szám) 

1fő 

5.1 Dajkai álláshely száma 1fő 

5.2 Pedagógiai asszisztens álláshely száma nincs, de a fenntartó saját döntése, hogy 

alkalmaz: 1fő 

5.3 Óvodatitkár álláshely száma - 

5.4. Óvodapszichológus álláshely száma - 

6. Egyéb technikai munkakört betöltők álláshely száma - 

7. Intézményvezető helyettes (fő) - 

8. Tagintézmény vezető (fő) - 

9. Tagintézmény vezető –helyettes (fő) - 

 

 

 

8.adattábla Foglalkoztatottak létszáma Óvodai 

csoportban 

foglalkoz-

tatott óvo-

dapedagóg

usok lét-

száma (fő) 

1 peda-

gógusra 

jutó 

gyerme-

kek 

létszáma 

 

Óvodai csoportban 

foglalkoztatott felsőfo-

kú végzettségű óvoda-

pedagógusok létszáma 

Foglalkoztatot-

tak létszáma 

pedagó-

gus 

(fő) 

pedagógiai mun-

kát közvetlenül 

segítő (fő) 

Nő 

(fő) 

 

Férfi 

(fő) 

 

technikai 

(fő) 

Székhely, feladat 

ellátási hely neve, 

címe 

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 2.7fő  2fő  2.7fő  13fő  2.7fő  - - 

 

 

9.adattábla 

 

nevelőmunkát közvetle-

nül segítő (fő) 

óvodapszichológus 

(fő) 

óvodatit-

kár 

(fő) 

informatikus 

(fő) 

udvaros 

(fő) 

 

konyhás 

(fő) 

dajka 

 

pedagógiai 

asszisztens 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 1fő  1fő  -  - - - - 
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10.adattábla 

 

Óvodapedagógusok által ellátott feladatellátási órák adatai 

ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE Gyakornok 

(ha igen kérjük X-el jelölni) 

neveléssel-oktatással lekötött 

órák száma [óra/hét] 

 

1 Tóth Ágota Krisztina  12óra 

2 Gárdonyi Attila Zoltánné  32óra 

 

 

 

11.adattábla Az óvodai csoportokhoz rendelt humánerőforrás adatai 

 A csoport fantá-

zia megnevezése  

(pl. Maci) 

Gyermekek 

létszáma) 

(fő ) 

 09.01.-i adat 

Csoport típusa 

(kérjük x-szel jelöl-
ni a megfelelőt) 

Pedagógusok 

neve 

Neveléssel-

oktatással lekö-
tött órák száma  

[óra/hét] 

Dajka 

neve 

1 Csipet Csoport 23fő homogén / 

életkor 

szerint 
osztott  

   Sülyi 

Lászlóné 

heterogén/ 

vegyes 
életkorú  

x Tóth Ágota 

Krisztina 

Gárdonyi 

Attila Zol-

tánné 

12óra 

 

32óra 

 

 

 

 

12.adattábla 

 

MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND 

(Az óvodapedagógusok esetében óvoda nyitásától –zárásáig óvodapedagógusnak kell foglalkozni a gyerme-

kekkel! Ez jelenjen meg a munkaidő beosztásban!) 

Óvodai 
csoport neve 

ÓVODAPEDAGÓ-
GUS NEVE 

Neveléssel-
oktatással lekötött 

órák száma  

 (no) órakedvez-

mény mértéke, 

jogcíme 

Országos pedagógi-

ai szakmai ellenőr-
zésben vesz részt 

Minősítésben vesz 
részt 

Szakszervezeti 

tisztségviselő 

KT elnök, tag 

 

 

 

HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

Csipet 
Csoport 

Gárdonyi Attila 
Zoltánné 

32 óra 6.30-
14.00 

6.30-
14.00 

6.30-
14.00 

6.30-14.00 6.30-
14.00 

Tóth Ágota Kriszti-
na 

vezető: 12óra 10.00-
16.30 

10.00-
16.30 

10.00-
16.30 

10.00-16.30 10.00-
16.30 
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Csipet 

Csoport 

Gárdonyi Attila 

Zoltánné 

32 óra 10.00-

16.30 

10.00-

16.30 

10.00-

16.30 

10.00-16.30 10.00-

16.30 

Tóth Ágota Kriszti-

na 

vezető: 12óra 6.30-

14.00 

6.30-

14.00 

6.30-

14.00 

6.30-14.00 6.30-

14.00 

Pedagógiai asszisztens 

Óvodai 

csoport neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

Csipet 

Csoport 

Varga Zoltánné 7.45-

15.45 

7.45-

15.45 

7.45-

15.45 

7.45-15.45 7.45-

15.45 

Dajka 

Ssz. NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

Csipet 

Csoport 

Sülyi Lászlóné 7.00-

15.00 

7.00-

15.00 

7.00-

15.00 

7.00-15.00 7.00-

15.00 

 

Szöveges indoklás 

A törvényes működéshez szükséges volt a részmunkaidős pedagógus alkalmazása. 

 

 

 

1.2. Tárgyi, infrastrukturális feltételrendszer 

 

adat TERÜLET Fejlesztés 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

CSOPORTSZOBA teljes fertőtlenítő meszelése, parketta lakkozása 

 UDVAR homokozó áttelepítése, takarása, babaház építése, 

bevizsgáltatása, konyhakert létesítése, folyamatban 

 KONYHA bútor csere, egész tér korszerűsítése 

 JÁTÉKOK selejtezés pótlás 

 

 

Szöveges indoklás 

 

A csoportszoba festése esedékes, parkettája kopott, a konyhabútorzata teljesen elavult cseléje sürgőssé vált. A játszóudvar 

bevizsgálása kötelező, a játékok fejújítása nem várhat. A gyermekjátékok folyamatos cseréje elengedhetetlen. 

 

 

 

 

 

 

1.3. Szervezeti feltételek 

1.3.1. Intézményi feladatmegosztás 
 

13. adattábla 

Óvodavezető 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 Tóth Ágota 

Krisztina 
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14. adattábla 

 

Óvodavezetés által ellátott feladatok, feladatmegosztás az SZMSZ szerint 

Intézményvezető heti tanóráinak száma  

(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 

Az intézményvezető-helyettes, tagintézmény-vezető, intézményegység-vezető, 

tagintézményvezető-helyettes, intézményegységvezető-helyettes heti tanóráinak száma 

(óvodapedagógus esetén óvodai foglalkozásainak száma) 

Óvodavezető Óvodavezető helyettes Tagóvoda-vezető Tagóvoda-vezető helyettes 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 12 óra  -  -  - 

 

 

 

15. 

adattábla 

Helyettesítési rend 

 

KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

2. Tóth Ágota Krisztina   Gárdonyi Attila Zoltánné Óvodapedagógus  

3. Gárdonyi Attila Zoltánné Tóth Ágota Krisztina Óvodapedagógus 

4. Varga Zoltánné  Sülyi Lászlóné Dajka 

5. Sülyi Lászlóné  Varga Zoltánné Pedagógiai asszisztens 

 

 

 

 

 

16. adattábla 
 

Vezetői szakvizs-

gával rendelkező 
óvodapedagógusok 

létszáma 

Szakvizsgával 

rendelkezők 
létszáma 

Gyakorno-

kok létszáma 
 

PED I sorolt 

pedagógusok 
létszáma 

PED II sorolt 

pedagógusok 
létszáma  

Mesterpedagógus 

pedagógusok 
létszáma 

Székhely, feladat 

ellátási hely 

neve, címe  

Igari Csipet 

Óvoda 7015 Igar, 

Fő utca 1. 

 1  - - 1 1 - 

 

17. 1.adattábla 

 

Minősítő vizsga 

Érintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga időpontja 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 -  -  - 

  

 

17. 2.adattábla 

 

Minősítő eljárás 

Érintettek neve Az eljárás időpontja Várható fokozat 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

 -  - 

  

- 

 

Szöveges indoklás 

 

A dolgozók kis létszáma miatt, szükség szerint tudunk helyettesíteni, vagy határozott időre megbízott helyettessel. 
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1.3.2. Intézményi döntés előkészítés 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 16 oldaltól 17 oldalig 

2. HÁZIREND 7 oldaltól 8 oldalig 

3. Pedagógiai Program 8 oldaltól 11 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 34 oldaltól 35 oldalig 

 

 

 

 

18. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe  

Igari Csipet Óvoda 

7015 Igar, Fő utca 1. 

- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

1.3.3. Intézményi innováció 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 9 oldaltól 33 oldalig 

2. HÁZIREND 9 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 79 oldaltól  oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 6 oldaltól 7 oldalig 

 

 

 

 

19. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - -- - - - 

 

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

1.3.4. Továbbképzés 

1.3.4.1. Pedagógus továbbképzés 
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A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 16 oldaltól 20 oldalig 

2. HÁZIREND 2 oldaltól 3 oldalig 

3. Pedagógiai Program 5 oldaltól 9 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

20. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

 

 

 

 

Nem pedagógusok továbbképzése 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 16 oldaltól 20 oldalig 

2. HÁZIREND 2 oldaltól 3 oldalig 

3. Pedagógiai Program 5 oldaltól 9 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

21. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

1.3.5. Intézményi hagyományok 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 31 oldaltól 33 oldalig 

2. HÁZIREND 2 oldaltól 7 oldalig 

3. Pedagógiai Program 38 oldaltól 70 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 3 oldaltól 3 oldalig 

 

22. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási - - -  -   
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hely neve, címe 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

2. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

2.1. Szakmai munkaközösségek működése 
 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 9 oldaltól 19 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

23. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
-- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

 

Nincsenek munkaközösségek. 

 

 

 

2.2. Belső tudásmegosztás 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 6 oldaltól 6 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 24 oldaltól 24 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

24. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

2.3. Információátadás 
 

 

 

24. adattábla Az óvoda belső kommunikációs rendszere 
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1 

PEDAGÓGIAI-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  

(pl, minden héten …………13-14-ig.)  

Folyamatosan azonnal. 

2 

TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  

(pl. kéthetente k………..14-15-ig) 

Folyamatosan azonnal. 

 

 

Szöveges indoklás 

 

 

Általában, spontán szerveződnek megbeszélések a feladathelyzetek megoldása érdekében, ezekről feljegyzéseket készítünk. 

 

 

 

 

 

 

3. Az intézmény partnerei 

3.1. Szülők 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

26. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

3.2. Óvoda 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 
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28. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

3.3. Iskola 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv  oldaltól  oldalig 

 

29. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

 

3.4. Pedagógiai szakszolgálat 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

30. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 
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3.5. Pedagógiai szakmai szolgáltatás 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

31. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

3.6. Egyéb partnerek 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 20 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

32. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

3.7. Fenntartó 
 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 23 oldaltól 23 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 1 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

33. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

Szöveges indoklás 
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- 

 

 

 

3.8. Az intézmény részvétele a közéletben 

4. A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumen-

tumban megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 23 oldaltól 23 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

34.. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

5. Személyiség- és közösségfejlesztés 

5.1. Személyiségfejlesztés 

5.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szociális készségeinek, képességeinek meg-

ismerésének intézményi gyakorlata (módszerek, eszközök, technikák) (nemze-

tiségi nevelés esetén, annak a megvalósítása) 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ  oldaltól  oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 19 oldaltól 52 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv  oldaltól  oldalig 

 

35. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

5.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szociális képességeinek fejlesztése (különös 

tekintettel a kiemelt figyelmet igénylő gyermekekre) kulcskompetenciák fej-

lesztése 
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A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ  oldaltól  oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 19 oldaltól 52 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv  oldaltól  oldalig 

 

36. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

Szöveges indoklás 

- 

 

5.1.2.1. Tehetséggondozás 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ  oldaltól  oldalig 

2. HÁZIREND  oldaltól  oldalig 

3. Pedagógiai Program  oldaltól  oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv  oldaltól  oldalig 

 

37. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

5.1.2.2. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal (Csak akkor kell kitölteni, ha az alapító okiratban szerepel a feladatellátás!) 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ  oldaltól  oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 5,16,25 oldaltól  oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv  oldaltól  oldalig 

 

38. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - -  

 

Szöveges indoklás 

 

- 
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5.1.2.3. A tanulási és magatartászavarral küzdő gyermekek nevelése 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 23 oldaltól 23 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 29 oldaltól 33 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

39. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 
köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - -  

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

 

5.1.3. A gyermekek szociális hátrányainak enyhítése 
 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 27 oldaltól 31 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 38 oldaltól 70 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 

 

40. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - -  - - 

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

5.1.4. A gyermekek fejlődésének nyomon követése 
 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 22 oldaltól 23 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 73 oldaltól 75 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv - oldaltól - oldalig 
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41. adattábla 

 

08.31-ig a 6. 

életévét betöltők 

létszáma 

 fő 

 hatodik életévét dec-

ember 31-ig betöltő 

gyermek létszáma 

 

augusztus 31-ig a 

hetedik életévét 

betöltő gyermekek 

létszáma. 

DIFER mérésben résztvevők vár-

ható létszáma (Csak ha a pedagó-

giai programban szerepel) 

Székhely, 

feladatellátási 

hely neve, címe 

 11 3 1 - 

 

 

42. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
       

 

5.1.5. Egészséges életmódra nevelés 

 
A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 27 oldaltól 31 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 26 oldaltól 29 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

43.. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - -  

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

 

5.1.6. Környezettudatos életmódra nevelés 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 9 oldaltól 10 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 35 oldaltól 38 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

44. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - -  

 

Szöveges indoklás 

 

- 
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5.2. Közösségfejlesztés  

5.2.1. A gyermekek együttműködését elősegítő intézményi tevékenység 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 23 oldaltól 31 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

45. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

 

- 

 

5.2.2. Az intézmény közösségépítő tevékenysége, programok 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 23 oldaltól 31 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 70 oldaltól 73 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 2 oldaltól 36 oldalig 

 

46. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
- - - - - - - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

6. Pedagógiai folyamatok 

6.1. Tervezés 

 
 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 24 oldaltól 24 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 10 oldalig 

3. Pedagógiai Program 73 oldaltól 74 oldalig 
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4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 1 oldaltól 36 oldalig 

 

47. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladatellátási 

hely neve, címe 
-- - -    - 

 

Szöveges indoklás 

- 

 

 

6.2. Ellenőrzés 

 
A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

sorsz Intézményi alapdokumentum megnevezése Hivatkozott szövegrész 

1. SZMSZ 7 oldaltól 7 oldalig 

2. HÁZIREND 1 oldaltól 1 oldalig 

3. Pedagógiai Program 5 oldaltól 5 oldalig 

4. Továbbképzési program/ beiskolázási terv 1 oldaltól 36 oldalig 

 
 

 

 

 

Szöveges indoklás 

 

 

6.3. Értékelés, intézményi önértékelés 
 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

49. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladat 

ellátási hely neve, 

címe Igari Csipet 

Óvoda, 7015 Igar Fő 

utca 1. 

2017.09. 11.  imt. ön. ért. dok. vezető vezető 

 

Szöveges indoklás 

 

Az intézményi tanügy igazgatási látogatás decemberben várható az ehhez szükséges dokumentumok összeállítása a nyári 

hónapokra tervezzük. 

 

 

7. Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

 

50. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek Felelős 
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hó nap idő köre 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe Igari 

Csipet Óvoda, 7015 

Igar Fő utca 1. 

       

 

Szöveges indoklás 

 

Nincs konkrét időpont meghatározva, a felmerülő feladatokat azonnal ellátjuk. 

 

 

8. Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

 

51. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe Igari 

Csipet Óvoda, 7015 

Igar Fő utca 1. 

       

 

Szöveges indoklás 

 

Nincs konkrét időpont, az esetleges hibákat azonnal megjavítatjuk. 

 

9. Nevelés nélküli munkanapok terve 

 

 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az alábbi intézményi dokumentumban 

megfogalmazottakkal 

 

52. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Székhely, feladat ellátá-

si hely neve, címe 

Igari Csipet Óvoda, 

7015 Igar Fő utca 1. 

 

04. 

08- 

 

17. 

31. 

 

8 óra 

8 óra 

 

nyári feladatok  

Tanévnyitó érte-
kezlet 

 

intézmény elújítás 

Új tanév megnyitása 

nevelő 

testület 

nevelő 
testület 

Tóth 

Ágota 
Krisztina 

 

Szöveges indoklás 

 

 

10. A tervezett óvodai bezárás időpontja 

A munkatervben megfogalmazottak sajátos intézményi célok összhangban vannak az intézményi dokumentumban megfogal-

mazottakkal 
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53. 

adattábla 

 

Dátum 

IDŐSZAK Ügyeletes, felelős 
hó naptól napig 

1 12. 22 01.02. TÉLI IDŐSZAKBAN (Amennyiben valamennyi 

szülő aláírásával igazolta, hogy nem veszi igény-
be az ügyeleti ellátást sem 

Tóth Ágota Krisztina 

2 07. 31. 08.20. NYÁRI IDŐSZAKBAN Tóth Ágota Krisztina 

 

 

Szöveges indoklás 

 

 

 

 

 

 

11. Jogszabályi háttér 

 

sorsz Jogszabály 

1 1993. évi LXXIX. törvény a közoktatásról 

2 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

3 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról 

4 
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intéz-

mények névhasználatáról 

5 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

6 
17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség óvodai nevelésének irányelve és a nemzetiség iskolai okta-

tásának irányelve kiadásáról 

7 
2/2005. (III. 1.) OM rendelet a Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelésének irányelve és a 

Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának irányelve kiadásáról 

8 
326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogál-

lásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról 

9 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

10 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények működéséről 

11 
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai-szakmai szolgál-

tatásokat ellátó intézményekről és a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről 

12 2014. évi C. törvény Magyarország 2015. évi központi költségvetéséről 

13 2015. évi C. törvény Magyarország 2016. évi központi költségvetéséről 

14 
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a 

továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről 

15 1992. évi XXXIII. törvény a közalkalmazottak jogállásáról 

16 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről1 

17 28/2015. (V. 28.) EMMI rendelet a 2015/2016. tanév rendjéről (Csak tájékoztatásul szolgál, az óvodára 

nem vonatkozik!) 
 

 

 

 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200001.TV#lbj1param
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Dátum:  Igar,     2020. év       08. hó       31. nap 

 

ÓVODA-VEZETŐ NEVE : Tóth Ágota Krisztina 

 

 

ALÁÍRÁS:………………………………………………….. 

 

 

PH 
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12. Legitimációs záradék 

 

12.1. Az ……………….. Óvoda irattárában .......................iktatási számú jegyzőkönyv 

található, mely igazolja, hogy a szülők megismerték és véleményezték a 

……………………nevelési év munkatervét 

 

Kelt: ………………………….…, 201. …………………. 

 

       …………………………….  

szülői szervezet vezetője 

 

12.2. Az ……………….. Óvoda irattárában .......................iktatási számú jegyzőkönyv 

található, mely igazolja, hogy a fenntartó megismerte és véleményezte a 

……………………nevelési év munkatervét 

 

 

Kelt: ………………………….…, 201. …………………. 

 

 

…………………………….  

 

fenntartó      PH 

 

 

12.3. A …………………… nevelőtestülete: …………….. %-os arányban, a 

201.……………………….. …. kelt nevelőtestületi határozata alapján, a 

……………………nevelési év munkatervét elfogadta. 

 

 

Kelt: ………………………….…, 201. …………………. 

 

…………………………….  

intézményvezető      PH 

 

 

 

 

 

 

 

 

Az óvoda irattárban a kinyomtatott és aláírt példányt kell irattárazni. 
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